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Sposoby rejestracji
W aplikacji Flobo mozesz zarejestrowac sie na dwa sposoby:

1. korzystajac z zaproszenia wystanego przez biuro rachunkowe,
2. samodzielnie zaktadajac konto w aplikacji.

Poszczegdlne sposoby rejestracji zostaty opisane ponizej.

Sposob pierwszy: zaproszenie od biura rachunkowego

Jezeli Twoje biuro rachunkowe korzysta z Flobo, moze wysta¢ Ci mailowe zaproszenie
do korzystania z tej aplikacji.

Gdy otrzymasz zaproszenie, kliknij przycisk “Zarejestruj sie” widoczny w mailu.

Flobo.

Zaproszenie do korzystania z aplikacji
Wyciagi Flobo

Zaprasza firma
Biuro Rachunkowe Catka

Zarejestruj sie (4

Flobo sp. z 0.0.
MIP: 6751771528
REGON: 523310112
KRS: 0000995326

idE

Zaproszenie do korzystania z aplikacji Flobo

Po kliknieciu w przycisk, przeniesiesz sie do formularza rejestracji, gdzie stworzysz

nowe konto.

W formularzu automatycznie bedzie uzupetnione pole e-mail. Aplikacja zaproponuje Ci
takze silne hasto.



Uruchom bezptatnie
robota ksiegowego Flobo

Twoje konto zostanie powigzane z kontem biura
rachunkowego:

Biuro Rachunkowe Catka

Ul. Matematyczna 10

00-005 Liczydto

Nip: 529-354-59-68

Email

twoj@email.pl
Wyprébuj mozliwosci Flobo

Hasto Przez 14 dni za darmo i bez zobowigzan
wygenerowaneAutomatycznieHaslo & W petni automatyczne ksiegowanie przelewow od klientdw.
Twoje hasto powinno sktadaé sie z co najmniej 10 znakow, @ Skuteczne przypomnienia o zaptacie faktur.

w tym z duzych i matych liter oraz cyfr.

. ) _ ) & Generowanie not ksiegowych na 40, 70 i 100 euro.
Posiadasz kod polecajgcy? Kliknij tutaj

& Obstuga faktur kosztowych (wkrétce).

Akceptuje Regulamin i Polityke prywatnosci

Zatdz bezptatne konto

Formularz rejestracji dla klientéw biur rachunkowych
Jesli chcesz, to mozesz wpisa¢ wtasne hasto lub wygenerowad nowe za pomoca
przycisku z ikong ktédki w kéteczku @

Jesli decydujesz sie na wpisanie wtasnego hasta, to powinno ono sktadac sie z co
najmniej 10 znakdéw, w tym z duzych i matych liter oraz cyfr.

Zaakceptuj Regulamin oraz Polityke Prywatnosci.
Gdy wszystkie dane bedg uzupetnione, kliknij przycisk “Zatéz bezptatne konto”.

Zobaczysz komunikat informujacy o tym, ze na podany adres e-mail wystano
wiadomosc z linkiem aktywujacym.



Dobrze Ciidzie!
Sprawdz swojg skrzynke e-mail.
Na podanego przez Ciebie maila wystalismy

wiadomos¢ z linkiem aktywacyjnym. Postepuj
wedtug wskazéwek zawartych w mailu.

Komunikat o stworzeniu konta i oczekiwaniu na jego aktywacje

Przejdz do swojej skrzynki pocztowej, odczytaj wiadomosc i kliknij przycisk “Aktywuj
konto” widoczny w otrzymanym mailu.

Flobo.

Flobo, Twéj pomocnik w biznesie, jest gotowy
do pracy!

Korzystaj bezptatnie przez 14 dni.

Potwierdzam konto

Flobo sp. z 0.0.
NIP: 6751771528
REGON: 523310112
KRS: 0000995326

 {Qin]
Wiadomosc¢ z linkiem aktywacyjnym

Zostaniesz automatycznie zalogowany/na na swoje konto. Mozesz rozpoczac prace z
aplikacja.

Od tego momentu postepuj zgodnie z instrukcjami w dziale “Ustawienia konta”.




Sposoéb drugi: samodzielna rejestracja

Aby utworzyc¢ konto w aplikacji Flobo, przejdz na adres
https://panel.flobo.io/rejestracia.

Uruchom bezptatnie
robota ksiegowego Flobo

Email

Hasto

9IxhA4000W

Twoje hasto powinno skiadaé sie z co najmniej 10 znakdw, wVprébuj moiliwos’ci Flobo
w tym z duzych i matych liter oraz cyfr. . . . 5
Przez 14 dni za darmo i bez zobowigzan

Posiadasz kod polecajacy? Kliknij tutaj & W pelni automatyczne ksiegowanie przelewdw od klientdw.

& Skuteczne przypomnienia o zaptacie faktur.

Zal6z bezptatne konto & Generowanie not ksiegowych na 40, 70 i 100 euro.

& Obstuga faktur kosztowych (wkrétce).
Masz juz konto? Zaloguj sie

Formularz rejestracji w aplikacji Wyciqgi Flobo
W widocznym na stronie formularzu wypetnij nastepujace pola:

e E-mail - podaj adres e-mail, ktéry zostanie powigzany z Twoim kontem. To
réwniez adres, na ktéry beda przychodzi¢ powiadomienia.

e Hasto - aplikacja zaproponuje Ci silne hasto, ale mozesz rowniez podac wtasne
hasto lub wygenerowad nowe za pomoca przycisku z ikong ktédki w kéteczku
OB
Jesli decydujesz sie na wpisanie wtasnego hasta, to powinno ono sktadac sie z co
najmniej 10 znakow, w tym z duzych i matych liter oraz cyfr.

Zaakceptuj Regulamin oraz Polityke Prywatnosci.

Kliknij “Zat6z bezptatne konto”.

Pojawi sie komunikat informujacy o tym, ze na wybrany adres e-mail zostata wystana
wiadomosc¢ z linkiem aktywacyjnym.


https://panel.flobo.io/rejestracja

Dobrze Ci idzie!
Sprawdz swojg skrzynke e-mail.

Na podanego przez Ciebie maila wystalismy
wiadomos¢ z linkiem aktywacyjnym. Postepuj
wedtug wskazowek zawartych w mailu.

Komunikat o stworzeniu konta i oczekiwaniu na jego aktywacje

Przejdz do swojej skrzynki pocztowej, odczytaj otrzymang wiadomos¢ i kliknij przycisk
“Potwierdzam konto”.

Flobo.

Flobo, Twéj pomocnik w biznesie, jest gotowy
do pracy!

Korzystaj bezptatnie przez 14 dni.

Potwierdzam konto

Flobo sp. z 0.0.
NIP: 6751771528
REGON: 523310112
KRS: 0000995326

 fQin]
Wiadomosc¢ z linkiem aktywacyjnym
Klikniecie przycisku przeniesie Cie do aplikacji. Od tego momentu postepuj zgodnie z
instrukcjami w sekcji “Ustawienia konta”.
Logowanie

Jesli posiadasz juz konto i chcesz sie do niego zalogowac, przejdz pod adres

https://panel.flobo.io/login.


https://panel.flobo.io/login

W wyswietlonym formularzu podaj swoje dane logowania: adres e-mail, na ktory
zostato zatozone konto, oraz hasto. Kliknij przycisk “Zaloguj sie”.

Zaloguj sie

Adres e-mail
Hasto

Zapamietaj mnie na tym urzadzeniu

Zaloguj sie

Nie pamietasz hasta? Kliknij tutaj

Nie mam jeszcze konta. Chce sie zarejestrowac

Formularz logowania do aplikacji Wyciqgi Flobo

Mozesz zaznaczy¢ opcje “Zapamietaj mnie na tym urzadzeniu”. Wybranie tej funkcji
sprawi, ze logowanie bedzie odbywac sie automatycznie, bez koniecznosci
kazdorazowego klikania przycisku “Zaloguj sie”.

Odzyskiwanie hasta

Jesli nie pamietasz hasta do swojego konta, skorzystaj z opcji “Nie pamietam hasta”,

widocznej na stronie logowania https://panel.flobo.io/zmien-haslo/.


https://panel.flobo.io/zmien-haslo/

Zaloguj sie

Adres e-mail

Hasto

Zapamigtaj mnie na tym urzadzeniu

Zaloguj sie

Nie pamietasz hasta? Kliknij tutaj 4'/

Nie mam jeszcze konta. Chce sie zaregjestrowac

Link do odzyskiwania hasta na stronie logowania

W formularzu wpisz adres e-mail, na ktory zostato zatozone konto i kliknij przycisk

“Przeslij”.

< Resetuj hasto

Email

Odzyskiwanie hasta - podanie adresu e-mail na ktéry zostato zatozone konto

Zobaczysz komunikat informujacy o tym, Zze na podany adres e-mail (o ile istnieje taki w
naszej bazie) zostat wystany link do zresetowania hasta.



Na podany przez Ciebie e-mail zostat przestany
link do formularza ze zmiang hasta.
Wroc do strony logowania

Odzyskiwanie hasta - informacja o wystaniu wiadomosci z linkiem resetujgcym hasto

Przejdz do swojej skrzynki pocztowej i kliknij przycisk “Ustaw hasto”, widoczny w
otrzymanej wiadomosci.

Flobo.

Kliknij w ponizszy przycisk, aby ustawi¢ nowe hasto.

Flobo sp. z 0.0.
NIP: 6751771528
REGON: 523310112
KRS: 0000995326

fRinRO)

Odzyskiwanie hasta - wiadomos¢ z linkiem resetujgcym hasto

Zobaczysz formularz, w ktéorym mozesz podac¢ nowe hasto. Hasto powinno sktadac sie z
minimum 10 znakéw, w tym matych i duzych liter oraz cyfr. Po wpisaniu hasta w polach

”n e«

“Nowe hasto” i “Powtdrz hasto”, kliknij przycisk “Przeslij”.



Ustawianie hasta

Nowe hasto

Powtodrz hasto

Resetowanie hasta - ustawienie nowego hasta do konta

Jesli hasto jest poprawne, pojawi sie formularz logowania. Mozesz zalogowac sie
nowymi danymi.

Ustawienia konta - pierwsze kroki

Po zalogowaniu sie pierwszy raz do aplikacji, w menu z lewej stronie, zobaczysz przy
pozycji “Zadania” etykiete z liczba zadan do wykonania. Wykonanie zadan i
uzupetnienie informacji jest wymagane do prawidtowego dziatania aplikaciji.

Flobo.

) Zadania @) Zadania o

{83 Ustawienia v Wybor pakietu >

Poznajmy sig

Uzupetnij dane swojej firmy

Menu gtéwne - Zadania

10



Krok pierwszy: wybierz pakiet

W pierwszym kroku “Wybér pakietu” wybierz interesujacy Cie pakiet ustug. Pakiety,
ktére umozliwiajg obstuge wyciggdéw to Flobo Wyciagi, Collect i Complete.

Wyhor pakietu

Mozesz testowac bezptatnie przez 14 dni, a pdzniej zdecydowac.

Flobo Free Flobo Wyciagi Flobo Collect Flobo Complete
0 zt /me 25 zt /me 140 zt [mc 290 zt /me
Liczba faktur Liczba faktur
100 100
Wyciagi Wyciagi Wyciagi
1x/me, 2 rachunki v 1x/me, 2 rachunki v 1x/me, 2 rachunki ~
Wybierz | ‘ Wybierz ‘ ‘ Wybierz
+/ Windykacja do 3 faktur w + Udostepnianie wyciagéw + Udostepnianie wyciggow + Udostepnianie wyciggow
miesiacu bankowych w formatach bankowych w formatach bankowych w formatach
i i i (G
+ Wystawianie not ksieggowych m m
. - X + Przekazywanie wyciggow + Przekazywanie wyciggow + Przekazywanie wyciggow
v Wysytka powiadomien e-mail bankowych do biura bankowych do biura bankowych do biura
rachunkowego rachunkowego rachunkowego
+ Automatyczne rozliczanie faktur + Automatyczne rozliczanie faktur

+/ Automatyczna windykacja
+ Wystawianie not ksiggowych
+ Wysytka powiadomien e-mail

+ Wysytka powiadomient SMS

Ceny w tabeli wyrazone sa w kwotach netto. Nalezy doliczy¢ 23% podatku VAT.

Krok drugi: uzupetnij dane ogélne
W drugim kroku: “Poznajmy sie” uzupetnij takie dane jak:

e imieinazwisko,
e numer telefonu.

11



Hej, jestem Flobo! A Ty?

Imie Nazwisko
Nr telefonu

Skad wiesz o Flobo?

Zadania - uzupetnienie danych osobowych

Mozesz nas réwniez poinformowac o tym, skad wiesz o aplikacji.

Krok trzeci: uzupeitnij dane firmy
W trzecim kroku: “Uzupetnij dane swojej firmy” uzupetnij takie dane jak:

e NIP - po podaniu numeru NIP mozesz pobraé¢ automatycznie pozostate dane
dotyczace firmy, klikajac “Pobierz dane z rejestru”, lub uzupetnic je samodzielnie

e Nazwa - nazwa Twojej firmy

e Adres - adres Twojej firmy

e Kod - kod pocztowy

e Miasto

o Kraj.

12



Dane Twojej Firmy

Podaj dane swojgj firmy

NIP
Pobierz dane
Q') Z rejestru
Nazwa
Adres
Kod Miasto
Kraj

Dostep do platformy dla biur rachunkowych

Jesli reprezentujesz biuro rachunkowe, wigczenie tej opcji umozliwi Ci bezptatny odbior
wyciggow bankowych od Twoich klientow.

Zadania - uzupetnienie danych firmy

Jezeli aplikacja bedzie wymagata wykonania kolejnych zadan, bedzie to widoczne
zawsze w zaktadce “Zadania”.

13



Krok czwarty: przeprowadz integracje z bankiem

W czwartym kroku: “Potacz z kontem bankowym” potaczysz aplikacje Flobo ze swoim
kontem bankowym. Dzieki temu potaczeniu aplikacja bedzie mogta pobierac¢ Twoje

wyciagi bankowe i udostepniac je biurowi rachunkowemu.
Zeby potaczy¢ konto:

1. wybierz date, od ktoérej informacje o transakcjach majg zostaé pobrane
(maksymalnie rok wstecz),

2. zaznacz wymaganga zgode,

3. kliknij przycisk “Potacz z bankiem”.

Dodaj rachunek bankowy

ﬁ‘ Integracja z bankiem

Dzigki potgczeniu z rachunkiem bankowym, aplikacja ma mozliwosé bezpiecznego
dostepu do historii Twojego rachunku firmowego. Autoryzacja dostgpu jest udzielana na
okres 6 miesigcy i w kazdej chwili mozesz jg wycofac.

Wskaz date, od ktérej zostanie pobrana historia przelewéw na rachunku.

2024-03-27

Niniejszym upowazniam Flobo sp. z 0.0. z siedzib w Krakowie, KRS 0000995328, NIP: 6751771528 do
otrzymywania w moim imieniu na moja rzecz od Easy Check sp. z 0.0. z siedziba we Wrockawiu, KRS: 0000813081,
NIP: 8952211524 informacji pochodzgcych z mojego rachunku platniczego lub rachunkéw pratniczych,
pozyskiwanych w ramach éwiadczenia przez Easy Check sp. 2 0.0. ushugi dostepu do informacji o rachunku (Ustugi

AIS) na mojg rzecz.

Potacz z bankiem

Zadania - powigzanie rachunku bankowego z aplikacjq Flobo

Przeniesiesz sie na strone ustugodawcy - firmy Easy Check sp. z o0.0.

Jesli z jakiego$ powodu nie otworzy sie nowe okno z ustawieniami potaczenia z kontem

bankowym, kliknij w link widoczny w komunikacie.

14



Integracja z bankiem

Integracja z bankiem rozpoczeta sie w nowym oknie.

Jesli nowe okno sie nie otworzyto, oznacza to, ze Twoja przegladarka je
blokuje.

Aby kontynuowac, skopiuj ponizszy link i wklej w okno przegladarki.

https://zgody.apps-demo.easycheck.pl/?
transactionld=YzE1INjQ5MjktMzJIZCOXMWVmLWISZ]EtNDNIZ]RINGYxZDIS

Zamknij

Integracja z bankiem - komunikat o otworzeniu okna do integracji z bankiem
Woybierz bank, w ktérym posiadasz konto.

Udostepnij informacje o transakcjach

1. * Wybierz bank, w ktérym posiadasz konto, do ktérego udzielasz dostepu. €@
Powinno to byé konto firmowe, na ktére wptywajq przelewy za faktury.

[ ]
i conrosa | intehigo | 3Bank Pekao ING 20

B v e B ot

* Pole obowiqzkowe

Integracja z kontem bankowym - lista dostepnych bankéw
Woybierz rodzaj konta “Konto firmowe” i uzupetnij dane:

e NIP,
e E-mail.

15



2. * Okreél rodzaj udostepnianego rachunku oraz uzupetnij informacje: €

Konto indywidualne o Konto firmowe

NIP

E-mail

Integracja z kontem bankowym - wybdr rodzaju konta

Zaznacz wymagane zgody i kliknij przycisk “Przejdz do wybranego banku”.

3. Zaznacz zgody, zeby kontynuowad weryfikacje: @

w. KRS: 0000813091 dalej .E
sy Check, przez okre:
dezenie ustug

Y
informacje ze

Danuty Siedzikéwny 12, kod 51-214, do Flobo s
0jq rzecz (w tym danych objetych tajemnicq piatnicza, o ktorej mowa
jej wycofaniu éwiadczenie ushugi nie bedzie moziiwe. W przypa

.0, ul. Grzegér 8, 31-559 Krakow informacji dotyczqeych mojego
tawie 0 ustugach piatniczych), zgodnie z postanowieniami Regulaminu
wyboru banku Sandbox Easy Check nie bedzie przetwarzaé informacj

Wyrazam zgode

steprianie przez Easy Check z 5
hunkéw, pozyskanych w ramach éwiad
st niezbedne do wykonania Uslugi AIS

e bedq prz 2
Prz, ich
towe informace na

i. Przystug.
twarzania Twoich danych osobowych jest 2
ich osobowyd

Anuluj weryfikacje Przejdz do wybranego banku

Integracja z kontem bankowym - warunki korzystania i zgody

ystuguje Ci prawo do jej

Przeniesiesz sie do aplikacji bankowej, gdzie dokonasz autoryzacji dostepu do
wyciggow. Udostepnienie informacji o transakcjach przebiega jak zwykta autoryzacja
przelewu w bankowosci internetowej (i jest rozna w zaleznosci od wybranego banku).
Po udanej autoryzacji pojawi sie komunikat “Dziekujemy, rozpoczeliSmy pobieranie
informacji ze wskazanego rachunku”.

16



&

Dziekujemy,
rozpoczelismy pobieranie informacji ze wskazanego rachunku.

Za chwile przejdziesz na strone gtéwng

Kliknij tutaj, jesli proces nie zakonczyt sie automatycznie

Integracja z kontem bankowym - komunikat o rozpoczeciu pobierania danych
W zadaniu zobaczysz teraz podtaczony do aplikacji rachunek bankowy.

Aplikacja umozliwia dodanie wielu rachunkéw. Wystarczy klikna¢ “Dodaj kolejne
konto”, a ponownie zostanie udostepnione okno wyboru banku do podtaczenia do
aplikacji.

ING i konto 1 [ © Wazna do 2024-12-22
- PL58 95311016 1314 4522 0242 2220

Dodaj rachunek bankowy

® Dodaj kolejne konto Zakoricz dodawanie

Widok potgczonego rachunku bankowego

Proces mozna powtoérzyc dla wszystkich rachunkéw bankowych, ktére posiadasz w
réznych bankach.

Informacje o kontach bankowych oraz opcje dodania kolejnych rachunkéw zobaczysz
rowniez wybierajac z menu zaktadke “Ustawienia -> Konta bankowe”,

17



{63 Ustawienia A
Dane firmy
Konta bankowe
Komunikacja

Biuro rachunkowe

Dodane konta bankowe powinny zosta¢ automatycznie udostepnione dla Twojego
biura rachunkowego. Udostepnione konta mozesz przeglada¢ w “Ustawienia->Biuro
rachunkowe”. Z tego poziomu mozesz réwniez wycofac udostepnienie wyciggdéw
klikajac “Wycofaj udostepnianie wyciggéw bankowych”.

Udostepnij swoje wyciagi bankowe dla wybranego biura rachunkowego

Biuro Rachunkowe Catka
NIP: 529-354-59-68

@ ul. Matematyczna 10
00-005 Liczydto

[ Wycofaj udostepnianie wyciggdéw bankowych l

Krok piagty: ustalenie czestotliwosci generowania
wyciggow

W zaleznosci od wybranego pakietu mozesz ustali¢ r6zna czestotliwosc generowania
wyciggow np. 1 raz w tygodniu, 2 razy w tygodniu itd..

Aby okresli¢ czestotliwo$¢ generowania wyciggdéw dla poszczegdlnych kont, przejdz do
zaktadki “Ustawienia->Konta bankowe”. Zobaczysz tam liste zintegrowanych z

aplikacja kont bankowych.

18



Generowanie wyciggow

Zmiana czestotliwosci generowania wyciqggoéw bankowych

Woybierz konto dla ktérego chcesz ustalic¢ czestotliwos¢ generowania wyciggdw i kliknij

kolumne “Generowanie wyciggdéw”. Pojawig sie dostepne opcje zalezne od wybranego

pakietu.

Generowanie wyciggow
Raz w miesiacu

Dwa razy w miesigcu

o tydzien Codziennie

Zaznacz czestotliwosci, ktore Cie interesuja. Od tego momentu wyciagi dla danego
rachunku beda generowane z wybrang czestotliwoscia.

Generowanie wyciggow (4

Raz w miesigcu

Zmiana czestotliwosci generowania wyciqggoéw bankowych

Aktualizowanie ustawien konta

Ustawienia dotyczace konta mozesz w kazdej chwili uzupetnié lub zaktualizowac,
wchodzac w zaktadke Ustawienia i wybierajac interesujacy Cie dziat.
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6} Ustawienia A
Dane firmy
Konta bankowe
Komunikacja

Biuro rachunkowe

Menu ustawien konta

W dziale Dane firmy mozesz aktualizowac informacje dotyczace Twojej firmy.

Dane Twojej Firmy

Podaj dane swojej firmy

NIP
Pobierz dane
('b z rejestru
Nazwa
Adres
Kod Miasto
Kraj

Dostep do platformy dla biur rachunkowych

Jesli reprezentujesz biuro rachunkowe, wigczenie tej opcji umozliwi Ci bezptatny odbidr
wyciggow bankowych od Twoich klientow.

Ustawienia konta - dane firmy

Swoje dane osobowe mozesz edytowad, klikajgc w avatar i wybierajac opcje “Profil”.



Do konca wersji testowej: @

Profil
Moje konto

Uzytkownicy

Wréc¢ na swoje konto

Wyloguj

Przycisk prowadzqcy do edycji danych osobowych

W tym miejscu mozesz edytowac informacje takie jak imie, nazwisko, numer telefonu
czy zmieni¢ hasto.

Email

twoj@adres.email

Imig Nazwisko
Jan Kowalski

Nr telefonu

Nowe hasto Powtdrz hasto

Przeslij

Edycja profilu
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Lista obstugiwanych bankéw

N EVAVERSEN

Konta indywidualne i mate

przedsiebiorstwa

Konta korporacyjne

Alior Bank S.A. Alior Online BusinessPro
Bank Millennium S.A Millenet Millenet

BNP Paribas Bank Polska GOonline GOonline Biznes
S.A.

Credit Agricole Bank Polska | CA24 -

S.A.

ING Bank Slaski S.A. mojelNG ING Business
Inteligo Inteligo IPKO Biznes
PKO Bank Polski S.A. IPKO IPKO Biznes
Bank Pekao S.A. Pekao24 PekaoBiznes24
mBank S.A. Private Banking CompanyNet
Santander Bank Polska S.A. Santander Internet iBiznes24

Velo Bank S.A Velobank -
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